Акт приема-передачи подарка № ______

"____" __________ 20___ г.

Наименование структурного подразделения администрации области:
_______________________________________________________________________________

Материально ответственное лицо ___________________________________________________
Мы, нижеподписавшиеся, составили настоящий акт о том, что
_________________________________________________________________________ сдает;
                                       (ФИО, замещаемая должность)
______________________________________________________________________ принимает
(ФИО ответственного лица, замещаемая должность)
Подарок (и), полученный (е) в связи ________________________________________________
                                                                     (наименование протокольного мероприятия,
_______________________________________________________________________________:
                   служебной командировки, другого официального мероприятия, место и дата проведения)

	№ п/п
	Наименование подарка
	Характеристика подарка, его описание
	Количество предметов, шт.
	Стоимость, руб. <*>
	Регистрационный номер в журнале регистрации уведомлений о получении подарков
	Дата, номер акта приема-передачи подарка <**>
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Принял                                                         Сдал
________________ ____________________           ________________ ____________________
           (подпись)                 (расшифровка подписи)                              (подпись)                 (расшифровка подписи)

Принято к учету ________________________________________________________________
                                      (наименование структурного подразделения администрации области)

Исполнитель _____________  _____________________  "_____" ____________ 20___ г.
                             (подпись)               (расшифровка подписи)




__________________________
<*> Графа 5 заполняется  при наличии  документов,  подтверждающих стоимость предметов.
<**> Графа 7 заполняется в случае возврата подарка, сдавшему его лицу.
